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ПЕРЕДМОВА
“Business Writing Within Cases” професора Микитенко Н. О., доцента Чорної-

Климовець І. Ю. є практичним доробком для вдосконалення та поглиблення знань 
з курсу ділової писемної комунікації. У практикумі висвітлено основні структурні, 
композиційні та жанрово-стилістичні особливості ділового письма. Визначено 
лексичне наповнення такого виду комунікації та продемонстровано оcновні типи-
зразки ділового письма.  

Практична цінність полягає в забезпеченні студентів візуальними опорами-
зразками, необхідним вокабуляром та завданнями, спрямованими на створення 
власних зразків ділової кореспондеції відповідно до запропонованих кейсів. 

Практикум є цілісним, повноцінним, актуальним та структурованим доробком 
авторів. Змістове наповнення практикуму зорієнтоване на вивчення ділового 
письма та може бути рекомендованим до застосування в межах курсів навчальних 
дисциплін “Іноземна мова”, “Іноземна мова за професійним спрямуванням”, 
“Ділова іноземна мова”, “Ділові комунікації”. 


